
 

 

 
 

A Tolna Vármegyei SZC Ady Endre Technikum és Kollégium 

pályázatot hirdet gondnoki munkakör betöltésére. 

 

A munkaszerződés alapján létrejövő munkaviszony időtartama: határozatlan 

 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidős 

 

A munkavégzés helye: Tolna Vármegyei SZC Ady Endre Technikum és Kollégium 

(7100 Szekszárd, Széchenyi u. 2-14.) 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

• Szervezi, irányítja, ellenőrzi a takarítók, portások munkaidejét, illetve munkaidő nyilvántartásait, 

szabadságütemezését és szabadságfelhasználását. 

• Jelzi az igazgató felé a takarítók, portások előzetes túlmunka elrendelésének szükségességét. Részt vesz az az 

elrendeléssel kapcsolatos adminisztratív feladatok ellátásban. 

• Ellátja a kollégiumi szobákkal kapcsolatos szállás- és bérbeadási, valamint számlázási feladatokat. Kapcsolatot 

tart a bérlőkkel. 

• Kezeli a raktárakat, anyagilag felelős a tisztítószerek raktárba vételéért. 

• Gondoskodik a tisztítószerek biztonságos kezeléséről, őrzéséről, takarítók részére történő kiosztásáról. 

Elvárt kompetenciák: 

• munkakör betöltésének feltétele: érettségi bizonyítvány, felhasználói szintű számítógépes ismeret (MS 

Office) 

• előnyt jelent hasonló területen szerzett tapasztalat. 

 

Munkabér: Bér megegyezés szerint.  

 

Pályázati feltételek: 

• magyar állampolgárság, 

• büntetlen előélet, 

• cselekvőképesség 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• szakmai önéletrajz 

• végzettséget, szakképzettséget igazoló dokumentumok másolata, 

• motivációs levél, fizetési igény megjelölésével,  

• nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul teljes pályázati anyagának sokszorosításához, továbbításához, 

illetve a pályázó hozzájárul személyes adatainak a pályázattal összefüggő kezeléséhez.  

 

Eredményes pályázat esetén 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány bemutatása szükséges. 

 

A munkakör betöltésének várható időpontja: 

A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. március 18. 14 óra 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt a +36-70/453-43-36-os telefonszámon Juhász Gábor igazgató 

ad. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Elektronikus úton az juhasz.gabor@adyendre.tmszc.hu és az allashirdetes@tmszc.hu e-mail címen keresztül, 

egy darab egybeszerkesztett pdf formátumú fájlban. 

 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. március 19. 
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A pályázati kiírás közzétételének helye: 

- Tolna Vármegyei Szakképzési Centrum honlapja 

- Tolna Vármegyei SZC Ady Endre Technikum és Kollégium honlapja 

 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A munkáltatóval kapcsolatban további információ, illetve az adatkezelési tájékoztató a www.tmszc.hu honlapon 

érhető el. 

A pályázat kiírója fenntartja a jogot a pályázati kiírás visszavonására, illetve arra, hogy az eljárást eredménytelennek 

nyilvánítsa. 
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