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	A BEJELENTŐLAP KITÖLTÉSE, ILLETVE HA A VENDÉG TÖLTI KI, AZ ADATOK EGYEZTETÉSE SZEMÉLYI OKMÁNYOK ALAPJÁN, VALAMINT A FIZETÉSI MÓD EGYEZTETÉSE, A FIZETÉST BIZTOSÍTÓ LÉPÉSEK MEGTÉTELE.

	A KULCSCÉDULA (VAGY REGGELIKÁRTYA) KITÖLTÉSE. A KÁRTYÁRA KERÜLŐ ADATOK: SZOBASZÁM, NÉV, TARTÓZKODÁSI IDŐTARTAMA, ÁR.

	A KULCSCÉDULA ÉS A SZOBAKULCS, ESETLEG EGYÉB SZÜKSÉGES KULCSOK, KÁRTYÁK, ESZKÖZÖK ÁTADÁSA. 

	A VENDÉGEK FELKÍSÉRÉSÉRŐL VALÓ GONDOSKODÁS ( KÍSÉRŐ ESETÉN A SZOBAKULCSOT A KÍSÉRŐ KAPJA).

	A BEJELENTŐLAPOK BORÍTÉKOLÁSA, A VENDÉGEK NYILVÁNTARTÁSBA VÉTELE.
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