
 

 

A Tolna Vármegyei SZC I.István Szakképző Iskola pályázatot hirdet 

FELNŐTTKÉPZÉSI ÜGYINTÉZŐ munkakör betöltésére. 

 

A munkaszerződés alapján létrejövő munkaviszony időtartama: Határozatlan idejű munkaviszony. 

 

Foglalkoztatás jellege:  Teljes munkaidő, heti 40 óra. 

 

A munkavégzés helye: Tolna Vármegyei SZC I. István Szakképző Iskola 7030 Paks, Iskola u. 7. 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

• közreműködés a piaci igényeknek megfelelő képzési struktúra kialakításában, 

• képzések tervezése, szervezése, 

• a képzésekkel kapcsolatos kommunikációs feladatok ellátása, 

• közreműködés a képzések lebonyolításában, 

• a felnőttek oktatásával kapcsolatos adminisztratív feladatok ellátása, 

• szakképzési, felnőttképzési jogszabályok naprakész nyomonkövetése. 

 

A munkakör betöltéséhez szükséges kompetenciák: 

• jó kommunikációs készség,  

• kimagasló digitális kompetenciák az alábbi területeken, 

MS Office programok és felhő alapú dokumentum kezelés, 

• pontos, precíz munkavégzés, 

• saját munkára való igényesség. 

• jó együttműködő készség. 

 

Munkabér: Bér megegyezés szerint.  

 

Pályázati feltételek: 

• érettségi, 

• magyar állampolgárság,  

• büntetlen előélet,  

• cselekvőképesség. 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• szakmai önéletrajz, 

• végzettséget, szakképzettséget igazoló dokumentumok másolata, 

• motivációs levél, fizetési igény megjelölésével,  

• nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul teljes pályázati anyagának sokszorosításához, továbbításához, 

illetve a pályázó hozzájárul személyes adatainak a pályázattal összefüggő kezeléséhez.  

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

• hasonló területen szerzett tapasztalat. 

 

Eredményes pályázat esetén 90 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány bemutatása szükséges. 

 

A munkakör betöltésének várható időpontja: 

A munkakör legkorábban 2024. április 08. napjától tölthető be. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. április 02. 

 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt 75/311278 vagy a 30/1766408-as telefonszámon, Sárosdi 

Bernadett igazgató ad. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Elektronikus úton az igazgato@iistvan.tmszc.hu. e-mail címen keresztül, egy darab egybeszerkesztett pdf 

formátumú fájlban. 

 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. április 05. 

 

mailto:igazgato@iistvan.tmszc.hu.


A pályázati kiírás közzétételének helye: 

- Tolna Vármegyei Szakképzési Centrum honlapja 

- Tolna Vármegyei SZC I. István Szakképző Iskola 

 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

A Tolna Vármegyei Szakképzési Centrummal kapcsolatban további információ, illetve az adatkezelési tájékoztató a 

www.tmszc.hu honlapon érhető el. A pályázat kiírója fenntartja a jogot a pályázati kiírás visszavonására, illetve arra, 

hogy az eljárást eredménytelennek nyilvánítsa. 

 

http://www.tmszc.hu/

