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1. A hazirend hatalya, érvényessége, médositasa

Iskolank Hazirendje az intézményiink miikodését meghatarozo alapdokumentum, amely a
vonatkozo, mindenkor hatalyos jogszabalyokkal, az iskola Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataval (SZMSZ), illetve a Szakmai Programmal egylittesen hatarozza meg iskolank és
kozosséglink mitkodését.

A Hazirend megfogalmazza azokat az alapelveket, helyi magatartasi szabalyokat, amelyekhez
a tanulo az iskolai munka zavartalansaga ¢és eredményessége érdekében koteles alkalmazkodni,

azokat tudomasul venni. A Hazirend betartasa az érintettek szamara kotelez6, megsértésiik
fegyelmi vétség lehet, ami fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A Hazirend hatalya Kiterjed

— aziskolaval tanuléi jogviszonyban 1évé tanulokra,

— az iskolaval felnéttképzési jogviszonyban 1€vo képzésben résztvevokre,
— az oktatokra,

- az iskola mas alkalmazottjaira és

— aziskolai programokon és rendezvényeken meghivottként részt vevé személyekre.

A tanulok/képzésben résztvevok jogaik gyakorlasanak lehet6sége, valamint kotelezettségeik
teljesitése a tanuloi, illetve felnéttképzési jogviszonyuk teljes idétartamara fennall, és amely a
beiratkozastol, illetve a tanév elsé napjatdl a tanuldi/felndttképzési jogviszony megsziinése
napjaig tart.

A hazirend érvényes a digitalis munkarend elrendelése esetén is. Ennek szabalyait a Digitalis
hazirend tartalmazza (1. sz. melléklet).

1.1. A hazirend érvényessége, modositasa

A tanulok és torvényes képviseldik beiratkozaskor aldirasukkal jelzik, hogy az iskola hatalyos
Hazirendjét, illetve Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat megismerték, tudomasulvették, azok
betartdsdt Onmagukra, valamint iskolai programokon ¢és rendezvényeken az A4ltaluk

meghivottakra nézve kotelezonek tekintik.

A Hazirend az elfogadastol kezdve hatarozatlan ideig érvényes, de tanévenként feliil kell
vizsgalni, legkés6bb az adatott tanév novemberének 4. napjaig. A Hazirend sziikség esetén tanév

kodzben is mddosithato.
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A hazirend moédositasat az iskolai kozosség tagjai — oktatok, az iskola alkalmazottai, a
tanulok/képzésben résztvevok — irasos formaban, az iskola igazgatojanak cimezve
kezdeményezhetik. Az igazgatd az oktatdi testiilet és a fenntartd egyetértésével, valaminta
didkonkormanyzat véleményének kikérése mellett a sziikséges modositast atvezeti a

Hazirenden és gondoskodik annak jovahagyasarol és nyilvanossagra hozasarol.

1.2, A hazirend ismertetése, nyilvanossaga

A tanulok/képzésben résztvevok a beiratkozaskor, illetve a tanév elsd osztalyfonoki orajan,
tajekoztatdo alkalman, a torvényes képviselok a sziildi értekezleten kapnak tajékoztatist a
hatalyos hazirendrdl. A hazirend megtalalhat6 az iskola honlapjan, a Szakképzési Informacios
Rendszerben, az igazgatonal, a helyetteseinél, a tanariban, az osztalyfénokoknél, a DOK segitd
nevel6nél. A hazirendrdl felvilagositas kérhet6 az intézmény titkarsagan és az iskola oktat6itol
IS.

2. Az iskola munkarendje

2.1. Nyitvatartas

Az iskola épiilete hétfotdl péntekig 7.00 és 21.00 ora kozott van nyitva. Indokolt esetben — az
igazgatd engedélyével — ettdl el lehet térni. A szokasostdl eltérd nyitvatartasrol az iskola
honlapjan adunk tajékoztatast.

2.2, Az épiilet védelme

Az intézményben riasztorendszer van felszerelve. A riasztok biztonsagi és vagyonvédelmi

célokat szolgalnak.

2.3. A csengetés rendje

A tanitas a csengetési rend szerint torténik. A tanuldk a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel
érkezzenek meg az iskolaba.
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Az iskola csengetési rendje:

Nappali . L, Roviditett tandrak Kollégiumi
Felnéttek képzése . ,
munkarend munkarendje foglalkozasok

1. éra 4025 4015
2. 6ra o35 20 §25_ o0
3. 6ra 30 015 o104
4. 6ra 10304415 635 1630
5. 6ra 1125.1,10 1010415
6. o6ra 19204505 125,00
7. 6ra 13154140 210,
8. o6ra 14%5.1,50 14051445 13%0.1,00
9. 6ra 1455140 CNED 14%0 1500
10. 6ra ECIED 15351615 1500 100
11. 6ra 16351720 1620.,,00 160000
12. 6ra 1725 1410 17051545 17°0 1%
13. 6ra 18%5.19%° 17501630 18%°.19%0
14. 6ra 16%5.16%0 16351915 19%9.50%0
15. 6ra 16205420 50%0.,,%0
16. 6ra 2100_2200

2.4, A foglalkozasok rendje

A tanuld/képzésben résztvevo tiszteli és apolja a Tolna Megyei Szakképzési Centrum, valamint
iskolank hagyoményait, szokasrendjét. Eletkordhoz és fejlettségéhez igazodva, oktatd
feligyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett kézremiikddik sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkézoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, rendezvények, iskolai kozos

programok el6készitésében, megvalositasdban, lezarasaban.

Becsengetés utan a tanulok a soron kdvetkezd ordjukra kijeldlt tanterem el6tt vagy a
tanteremben varakozva varjak a tanart. A szaktantermeket a tanorat tart6 tanar nyitja ki, illetve
zarja be. A kulcsokat a portan vehetik fel az oktatok.

Minden tandra vagy a folyamatosan egy tanteremben tartdzkodo6 osztalyok esetében az utolséd
tandra végén, az ott orat tartd oktato koteles gondoskodni arrol, hogy a tanulok a padokban,
teremben hagyott felszereléseket vigyék magukkal, a szemetet dobjak Ki.

Ha a tanar 10 perccel becsengetés utan még nem érkezett meg, a hetes, illetve az osztaly egy

tanuloja ezt koteles jelezni a titkarsagon.

A tanitasi orakat zavarni nem szabad. Hirdetést csak az igazgatd engedélyével lehet felolvasni.

Iranyado elvként erre a 3. tanora elsé 5 percében van lehetdség.

vl
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A kotelezé foglalkozasok szama nem haladhatja meg a napi nyolc, kiskoru tanulé esetén a

napi 7 ora foglalkozast.
A tanitési orak bels6 rendjét az oktatd hatdrozza meg.

A tanitasi orak rendjének biztositasa érdekében a tanulok ora alatt nem zavarhatjak
fegyelmezetlen viselkedéssel a tobbiek és az oktatd munkajat.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati orarend szerint folyik. A tanév munkarendjében
meghatarozott tanitds nélkiili munkanapok a gyakorlati oktatasra iS vonatkoznak. Ez alol
kivételt képeznek a szakképzeési munkaszerzodéssel rendelkezd tanulok/képzésben résztvevok,
akik szdmara a tanitas nélkiili munkanap a dualis képzOhelyen végzendo szakiranyll szakmai
oktatas napja.

A gyakorlati képzést folytatd szervezetnél a tanuld/képzésben résztvevd gyakorlati képzésére
nem kertilhet sor:

— atanuld/képzésben résztvevé elméleti képzési napjain,

- az iskola altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanulé részvétele
kotelezo,

— a tanulonak/képzésben résztvevonek a tanulmanyok alatti mérések és vizsgak és a
tanulmanyokat befejezé szakmai vizsga napjain.

Gyakorlati oktatas esetén a tanuloé koteles betartani a gyakorlohely helyi szabalyait.

2.5. A tavozas rendje tanitasi idében

Az iskolat tanitasi idében és az orakozi sziinetekben 9-12. évfolyamos tanulok esetén, az
osztalyfonok irdsos engedélyével lehet elhagyni (kilépd). A 13-15. évfolyamos tanuldk az
6rakozi sziinetekben és lyukasorakban elhagyhatjak az iskola tertiletét.

2.6. Ugyintézés

Adminisztracios €s egyéb tigyek intézésére elsdsorban az iskola titkarsdgan az iigyfélfogadasi
idon beliil van lehetdség. Az tigyfélfogadasi id6 megtekinthetd az iskola honlapjan.
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3. A valaszthat6 foglalkozasok és annak médositasa

Az iskola Szakmai Programja tartalmazza — képzési programok — a valaszthato foglalkozasokat

¢s a felkészités szintjét.

A nem kotelez6en valaszthato foglalkozasokat és az iskola altal biztositott felkésziilési szintet
a tanév helyi rendjében meghatarozott idopontig lehet kivalasztani, arra irasban jelentkezni a

tanulonak, kiskoru esetén a térvényes képviseld egyetértésével lehet.

10. évfolyamtol kezdddden, a foglalkozasvalasztasra €s a szint mdodositasara egy alkalommal, a
tanév elsd napjaig van lehetdség, az igazgatonak irasban benyujtott kérelem formdjaban, a
Szakmai Program, Oktatéasi program fejezetének 20.3. pontja szerint. Tanév kozben felkészitési
szintet és tantargyat valtani nem lehet.

Oktatovalasztasra abban az esetben van lehetdség, amennyiben az adott tantargybol a
felkészitése az adott osztalyban csoportbontasban torténik. Ebben az esetben, a
tanulo/képzésben résztvevo az igazgatotol irasban kérheti athelyezését egy masik csoportba. Az
igazgatd az oktatok véleményének kikérésével, a csoportlétszam, valamint a tobbi tanuld

érdekeinek figyelembevételével hozza meg a dontését, amely a tanév végéig érvényes.

A szabadon valasztott foglalkozast az értékelés, mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb
évfolyamba 1épés tekintetében gy kell tekinteni, mint a kotelez6 foglalkozast.

4. Téritési-, tandijfizetéssel kapcsolatos rendelkezések, az eldallitott termék
vagyoni jogaval kapcsolatos szabalyok

A téritési dijat és a tandijat az igazgato — Tolna Megyei SZC irdnymutatasval - a tanuldi
jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony létrejotte eldtt allapitja meg, €s hozza a tanulo,

illetve a képzésben résztvevo tudomasara.

Iskolank téritési- ¢és tandijfizetésével, visszafizetésével, a kedvezményekkel kapcsolatos

szabalyait a fenntart6 altal meghatarozott Téritési- és Tandij Szabalyzata tartalmazza.

4.1. Az eléallitott termék vagyoni jogaval kapcsolatos szabalyok

Az iskola tanuldi/képzésben résztvevoi altal az oktatds idOtartama alatt, annak részeként

eldallitott termékek, alkotasok az iskola tulajdonat képezik, ha azokat az iskola altal biztositott
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anyagok ¢és eszk6zok segitségével készitette el. Az iskola a tanuld/képzésben résztvevd altal

készitett termékeket marketing célokra hasznalhatja, de nem értékesitheti azokat.

4.2, A szocialis osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

A szakképzésrol szolo 2019. évi 80. tdrvény értelmében, a tanuld raszorultsagi helyzete és
tanulmanyi eredményei fliggvényében tamogatasra jogosult az a nappali rendszeri szakmai

oktatasban részt vevo tanulo, aki
1. hatranyos helyzeti vagy rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, és
2. apalyazat benyujtasat megel6z6 tanév év végi mindsitésében kapott osztalyzatok atlaga
3,50 folott van.

A palyazati kiirast a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal a honlapjan
(https://www.nive.hu//) teszi kdzzé. A tamogatasrol a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési
Hivatal dont.

4.3. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei

Iskolank folyamatosan torekszik konyvtaranak bovitésére. A  rendelkezésre allo

tankonyvtobblet, valamint szakkonyvkészlet erejéig, tanuldink/képzésben résztvevoink
— szocialis és egyéb raszorultsag, illetve

- méltanyossagi kérelem alapjan a tantargy tanulasanak idészakara, de legfeljebb egy

tanévre a kapcsolodo szakkonyveket kikdlcsondzhetik.

5. Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek hasznalati rendje

Az iskola létesitményeit, helyiségeit és berendezéseit rendeltetésiiknek megfelelden, az
allagmegovas szem elott tartasaval kell hasznadlni. Az osztalytermek ¢és szaktantermek
dekoralasarol az osztalyfonokok és az oktatok vezetésével a tanulok/képzésben résztvevok
gondoskodnak.


mailto:perczel@perczel.tmszc.hu
http://www.nive.hu/)

i 7150 Bonyhad, J6kai u. 3.
R“ P E Rc Z E I- MOR E-mail: nerg;gignergzgl.:mszc.hu

TECHNIKUM ES KOLLEGIUM Telefon: +36-74-451-424

5.1. A szak- és demonstracios termek hasznalati rendje

A szaktantermekben csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhatnak tanulok. A termek
biztonsagos zarasa az oktatok feladata.

Gyakorlatokon a hossza miikérom, valamint a biztonsagos munkavégzést akadalyozé ékszer
viselése tilos!

A szaktantermekben TILOS az étkezés!

A termek rendjéért az oktatok felelosek. A szaktermekben talalhato oktatast segité szemléltetd
¢s hasznalati eszkozoket csak az oktatd engedélye és feliigyelete alatt hasznalhatjak a
tanulok/képzésben résztvevok, a rendeltetésszerii hasznalat fokozott figyelembevételével.

5.2, Az oltoz6k hasznalati rendje

A testnevelés orak esetében az 6ltozkodés az arra Kijelolt 61tozében végezheto el. Erre az
osztalyterem és/vagy a mosdok csak rendKkiviili esetben, az oktato Kiilon kérése alapjan

tehet6 meg!

Az orarend szerinti foglalkozasra érkez6 osztalyokat az 61tozokbe az oktatd engedi be, miutan

az el6z6 osztaly elhagyta azt.

Az 61toz6t a foglalkozast tartd oktatd a foglalkozas kezdetén zarja be, foglalkozas végén nyitja
ki, és az 6lt6z0 kulcsat foglalkozas kozben magéanal tartja. A foglalkozas kozben az 61tézében
senki nem tartdzkodhat, amir6l a foglalkozast tartd oktatonak meg kell gy6zddnie. A
foglalkozasrol az 61t6z6be tanuldt csak rendkiviili esetben lehet beengedni a tanar altal Kijelolt

két tarsa kiséretében.

Oltdzkddéskor az 6ltdzében csak azok a tanulok tartozkodhatnak, akiknek az adott helyszinen
foglalkozasuk lesz. A tanoran kiviili foglalkozasokon a foglalkozast vezetd zarja és nyitja az
oltozot. A foglalkozas kozben érkezd és tavozd tanulok csak kijeldlt tanulok kiséretében

tartdozkodhatnak az 6lt6z6ben.

A tornatermi éltozéokben TILOS az étkezés!

5.3. Ko6zos helyiségek, kozosségi terek hasznalata

A tanuldk és képzésben résztvevok a sziinetekben a folyosokon és az udvaron tartozkodhatnak.
Minden esetben tigyeljenck sajat és egymas testi épségére, tartsak be a kulturalt viselkedés
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szabalyait. Minden iskolahaszndlo koteles megtartani a rendet és tisztasagot, megdvni €s

rendeltetésszeriien hasznalni a berendezési targyakat.

5.4, A tanuldk/képzésben résztvevok felszerelése

A tanulo/képzésben résztvevo a tanulashoz sziikséges felszereléseit koteles magaval hozni az
iskolaba. A tanoérahoz sziikséges felszerelést az oktatd hatarozza meg. A felszerelés hianya
irasbeli szakoktatéi figyelmeztetést vonhat maga utan.

Az oktatashoz nem tartoz6 eszkozoket, anyagokat, €kszereket, értéktargyakat, nagyobb 6sszegli
készpénzt a tanulok csak sajat feleldsségiikre hozzanak magukkal. Nem tiltott, hogy a
tanuloknal mobiltelefon, zenelejatszo legyen, de a tanitasi orakra, mas iskolai foglalkozasokra
¢és iskolai rendezvényekre kizardlag kikapcsolt, vagy lenémitott allapotban lehet bevinni.
Kivételt képez ez alol, amikor az oktatd kifejezetten engedélyezi, hogy az orai tablarajzrol,
jegyzetrél a tanulok/képzésben résztvevok felvételt készitsenek a tanulds tdmogatasa
¢érdekében. Ha a tanulé ezt a rendelkezést megsérti, és az 6rat megzavarja, a késziiléket az

ora idétartamara az orat tarté oktato kérésére, at kell adni!

Elektromos berendezés csak oktatd vagy arra kijelolt felnétt jelenlétében hasznalhato. Az
iskolaban magantulajdonu elektromos eszkoz (hajsiit6, hajvasalo, vizmelegité stb.) hasznalata

a tanulok/képzésben résztvevok szamara tilos!

6. A tanuld/képzésben résztvevo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozo elbirasok

6.1. Hianyzasok igazolasa

A tanuldo/képzésben résztvevo hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrdl, gyakorlati
foglalkozasokrdl, valamint az egyéb foglalkozasokrol igazolni kell.

A rendkiviili helyzetekt6l eltekintve a mulasztast kiskora tanul6 esetén a térvényes képviseld,
nagykort tanuld/képzésben résztvevd esetén sajat maga koteles bejelenteni e-mailen vagy
KRETA iizenetben az osztalyfénoknek, legkésébb a mulasztis napjanak reggelén.

1 napos tavolmaradasra az osztalyfonok, ennél hosszabb idére az igazgato adhat engedélyt,
kivéve maximum 3 tanitasi napot érint0 iskolai vagy sportkori versenyek, rendezvények miatti

tavollét esetén, melyet szintén az osztalyfénok igazolhat.
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A torvényes képviselo egy tanév folyaman gyermekének harom nap hidnyzasat

igazolhatja, minden egyéb hidnyzasrol orvosi igazolast kell hozni.

Nagykoru tanuld/képzésben résztvevd esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a

torvényes képviselének biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykort tanuld gyakorolja.

Az igazolast az osztalyfénoknek kell atadni, a hianyzasat kdvetd elsé napon, indokolt esetben,
maximum 5 tanitasi napon beliil.

A tanuld/képzésben résztvevo orai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az
eléirt hataridé alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhaté el.

Az osztalyfonok a mulasztasok kezelését a targyho 14. napjaig az elektronikus naploban kezeli
¢és lezarja, kiilonos tekintettel arra, hogy a nem kezelt igazolatlan hianyzasok a tanuld

osztondijkifizetését befolyasolhatja.

Az adott tanév hatralévé részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha az igazolatlan
mulasztasa eléri a hét foglalkozast. A mulasztasokra vonatkozé szabalyok azokra az iskolai
szervezésli rendezvényekre is vonatkoznak, amelyeken a tanulok/képzésben résztvevok

részvétele kotelezo.
A tanuld/képzésben résztvevé mulasztasa igazolt, ha:

e tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi zardjelentéssel
igazolja

o Szakképzési munkaszerzodés keretében folyd gyakorlati oktatas keretében tappénzre
jogosito orvosi igazolas sziikséges

e a tanuld/képzésben résztvevd hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem

tudott kotelezettségének eleget tenni

e a tanul6 ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak iddtartamat a fogadd intézmény altal

kiallitott igazolassal igazolja

e cldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztalyfonoktdl vagy az iskola
igazgatdjatol

e atanuld a technikum utols6 két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal

— tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal

kiallitott igazolassal igazolja.
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6.2. Hianyzasok igazolasanak rendje a szakmai gyakorlatokra — evkozi és
osszefliggd egyarant — vonatkozoan

Ha a tanulo a kotelezd foglalkozasrdl (szakmai gyakorlat) tdvol marad, akkor mulasztasat
igazolnia kell.

Intézménylink:
e Aagazati alapoktatast- és
e szakmai képzést/oktatast folytat.

Mindkét képzés esetén koteles a tanuld/képzésben résztvevo a gyakorlati beosztas altal eldirt
helyen és idoben, a szamara biztositott munkaruhéban, munkara képes allapotban megjeleni!

Az 6sztondijra és a tamogatasra valo jogosultsagot a regisztracios €s tanulmanyi rendszer alapjan
kell megallapitani (KRETA).

> Agazati alapképzés szakmai gyakorlata alatti hianyzas rendje
A gyakorlattal kapcsolatos tajékoztatas e-mailen keresztiil torténik.

A tanuldi, illetve a képzésben résztvevoi jogviszony esetén orvosi igazolassal kell a szakmai
gyakorlat mulasztast igazolni.

Az igazolast a tanulok az osztalyfénoknek adjak le, legkésoébb a mulasztast koveto elsé oran.

Ha a tanul6 nem igazolta tavolmaradasat, mulasztasa igazolatlan, amely 6sztondijmegvonassal jar,

a 8. igazolatlan 6ratol.

Nem tankoteles kort tanulénal 30 o6ra igazolatlan mulasztas utan a tanuléijogviszony
megsziinik.

» Szakmai képzés/oktatas gyakorlata alatti hianyzas rendje
Szakképzési munkaszerzédés hatalya alatt teljesitendé oktatas és gyakorlat esetén

o Hianyzasarol a dualis képzohelyét illetve az osztalyfonokot minden esetben

értesiti e-mailen vagy telefonon a hidnyzas napjanak délelottjén, e kotelesség

elmulasztasa igazolatlan hidanyzasnak minésiil.

o A gyakorlatrél a hianyzas szakképzési munkavallaléi szerzédéssel rendelkezo

tanulo/képzésben résztvevo esetén Kkizarolag tappénzes papirral elfogadott
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(hidnyzast kovetéen 5 munkanapon beliil le kell adni a dualis képzdhelyen és a
képzd intézményben egyarant). Rendkiviili csaladi (pl.: temetés) vagy egyéb
elfoglaltsag esetén, eldzetes irdsos kérvény benytjtasa sziikséges a dudlis képzdhely
és az osztalyfonok felé, a hianyzast potolni kell.

Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendd szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozd Osszes szakiranyl oktatdsi id0 husz
szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

Egyiittmiikodési megallapodas hatalya alatt teljesitendé oktatas és gyakorlat esetén

o Hianvzasarol a gyakorlati oktatasvezetot és az osztalyfonokot minden esetben

értesiti e-mailen a hianyzas délelottjén, e kotelesséo elmulasztasa igazolatlan

hianyzasnak minésiil.

o A gyakorlatrél a hidnyzas esetén tappénzes papir/orvosi igazolas elfogadott
(hianyzast kovetéen 5 munkanapon beliil le kell adni a gyakorlati oktatasvezetonek
¢s az osztalyfonoknek egyarant). Rendkiviili csaladi (pl.: temetés) vagy egyéb
elfoglaltsdg esetén, eldzetes irdsos kérvény benyujtasa sziikséges a szakmai
igazgatohelyettes és az osztalyfonok felé, a hianyzast potolni kell.

o A jelenléti ivet kitdltve és a gyakorlati helyen aldiratva minden hoénap utolsod
gyakorlati napja utdni kell leadni a gyakorlati oktatdsvezetdnek és felvenni
kovetkezd honapra az Gjabb jelenléti ivet.

o Ha a tanulénak, illetve a képzésben részt vevé személynek a szorgalmi
idészakban teljesitendo szakiranyu oktatasrol valé igazolt és igazolatlan
mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé oOsszes
szakiranyu oktatasi ido husz szazalékat, a tanuld, illetve a képzésben részt vevo

személy tanulmanyait csak az évfolyammegismétlésével folytathatja.

6.3. Késés

Amennyiben a tanul6/képzésben résztvevo elkésik a tanitasi 6rardl vagy egyéb foglalkozasrol,
az orat vagy foglalkozast tartd oktatd a késés tényét €s idejét az elektronikus osztalynapldba,
vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. A késések idétartamat Ossze kell adni és
amennyiben az eléri a tandra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes id6tartamanak
megfelelé szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. A késé tanuld/képzésben

résztvevo nem zarhat6 ki a tanorardl, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.
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6.4. Igazolt és igazolatlan hianyzasok kovetkezményei

A szakképzd intézmény értesiti a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét €s a tankdteles tanulod
kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumi nevel6t, a tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoteles kiskoru tanuld
igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha a szakképzd intézmény értesitése
eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanulod
torvényes képviseldjét.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgatd
értesiti
- atanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot,
- a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot,

— tankoteles tanulo esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulo kivételével

- a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz foglalkozast:

- torvényes képviseld értesitése az 50 Ora igazolatlan hidnyzas kovetd szankcidkrol.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az igazgatd a

mulasztasrol tajékoztatja

- az altalanos szabdlysértési hatosagot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tankoteles tanuld kivételével -, valamint

- ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely koézremikodika
tankoteles tanulo torvényes képviseldje értesitésében, tovabba

- gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti

gyermekvédelmi szakszolgdalatot.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszondt foglalkozast, az
igazgato haladéktalanul értesiti a tankdteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes
gyamhatodsagot.
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A tankdteles tanulo kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven
beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzd intézmény
a tanulot, kiskoru tanulo esetén a kiskora tanuld torvényes képviseldjét legalabb két alkalommal
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Szakiranyu szakmai oktatasra vonatkozo szabalyok

Ha a tanulonak/képzésben résztvevonek a szorgalmi idészakban teljesitendd szakirdnyt
oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkoz6 Osszes szakiranyl oktatasi 1d6 hisz szazalékat, a tanuld/képzésben résztvevod
tanulmanyait csak sikeres osztalyozo vizsga letételét kovetden folytathatja, sikertelen

osztalyozo vizsga esetén az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanuld/képzésben részt vevo személy szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrol
valo igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon kiviiliegybefiiggd
gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanuld/képzésben résztvevd az évfolyam
kovetelményeit nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem 1éphet. Az igazolatlan mulasztas
nem haladhatja meg a szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak

Ot szazalékat.

Az igazolatlan mulasztast a tanuldo/képzésben résztvevo potolni koteles. Ha a tanuld/képzésben
résztvevé mulasztasa a fentiekben meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a kovetkezd

tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba Iéphet.

7. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

Iskolank a tanulok/képzésben résztvevok értékelésének ¢és mulasztdsanak rogzitésére
elektronikus naplot hasznal. Az elektronikus naplo bejegyzéseit a tanulo/képzésben részvevo,
valamint a tanuld torvényes képviseldi egy internetes haldzati kapcsolattal rendelkezd
szamitogép/telefon segitségével megtekinthetik. Az elektronikus naplohoz a tanuld térvényes
képvisel6i, illetve kiilon a tanulok/képzésben résztvevok hozzaférést igényelhetnek. A
hozzaférést az iskola honlapjan az ,,E-KRETA Sziiléi hozzaférés igénylése” gombra
kattintva felnyilé igénylélap kitoltésével tudjak kezdeményezni.

A tanul6 torvényes képviseloi — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelsz6 beirasa
utan — hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,

osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve
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a tanul¢ iskolai életéhez kapcsolodo kiilonb6zo bejegyzéseket. Az iskola elektronikus napléja
az iskola honlapjan keresztiil érheté el.

Abban az esetben, ha a tanulo6 torvényes képviseldjének nincs internet hozzaférése, kérheti az
osztalyfonokot, hogy szdmara a tanulé eredményeit személyesen, telefonon, esetleg nyomtatott
formaban elérhetové tegye.

Atanulok félévi osztalyzatat az iskola a torvényes képviselével irasban kozli az elektronikus
naplobdl (Kréta) generalt félévi értesité Kréta rendszeren keresztiili megkiildésével, illetve
a torvényes képviselo kérésére annak nyomtatott valtozatanak megkiildésével.

8. A tanulok/képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

8.1. A diakonkormanyzat

A tanuld/képzésben résztvevd véleményt nyilvanithat az iskola miikodésével kapcsolatban,
olyan médon, hogy az, masok jogait ne sértse. A tanuléi véleménynyilvanitas elsodleges

féoruma a diakonkorméanyzat.

Az iskolai diakénkorményzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a didkvezetdségi gytilésen
torténik. A tanuld valaszthat és valaszthato iskolai diakképviselonek. A tanuldi kozosségek
allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjdk ki, melyhez az iskola
minden sziikséges feltételt biztosit. A DOK évente legalabb egy alkalommal nyilvanos
diakgytlést szervez, amelyen az iskola vezetoi, felkért tanarai valaszolnak az ifjusag altal feltett
kérdésekre.

A DOK maga alakitja ki szervezeti és miikodési rendjét, — amely nem iitkdzhet az iskolai
szabalyozok és vonatkozo jogszabalyok tartalmaval — valamint éves munkatervét. A DOK

munkajat megvalasztott oktatd segiti.

A DOK véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskolai életre vonatkozo barmely kérdésben,
amely a tanuldok nagyobb csoportjat érinti. A tanulok nagyobb csoportja alatt egy évfolyam
tanuloinak tobbségét értjiik.
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8.2. A rendszeres tajékoztatas formai

A tanulok/képzésben résztvevok tanulmdnyaikrdl, tanulméanyi eldmeneteliikr6l, a

mulasztasokrol és azok potlasarol, valamint a tanév fontosabb eseményeirdl

—  az elektronikus naplon

— az elektronikus naplon keresztiil kikiildott hivatalos levelezéseken
- az osztalyfénokon

- aziskola- és diakgyiiléseken

— az iskola honlapjan (és facebook oldalan).

Az ligyt6l, illetve a jogszabalyi eldirasoktol fiiggden, a tajékoztatas kiegésziilhet a tanulmanyi
osztalyon, az oktaton, illetve a szakmai gyakorlatok kapcsan a gyakorlati oktatasvezeton

keresztiil torténd szobeli vagy irasos (elektronikus vagy postai) tajékoztatassal.

Hivatalos tajékoztatasnak a KRETA-n keresztiil torténé tajékoztatast tekintjiik.

8.3. A diakkorok

Az iskola tanul6i a nevelés-oktatassal Osszefiiggd kozos tevékenységilk megszervezésére
diakkort alapithatnak, ezek 1étrejottét és miikodését, vezetését az oktatoi testiilet, illetve tagjai
segitik.

A diakkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, énekkar, miivészeti csoport, iskolaradio, iskolatijsag

szerkesztoség.

A létrehozas feltétele legalabb 10 f6. Amennyiben, a tanév soran, a didkkor 1étszama 5 {6 ala

esik, a diakkor megsziintetésre kertil.

A diakkor 1étrehozésara a tanév szeptember 15. napjaig javaslatot tehet irdsban az igazgatonak
cimezve az iskola barmely tanuldja a didkonkormanyzaton keresztiil, a tanuld térvényes
képviseldje, oktatoja.

A javasolt didkkor létrehozéasardl az iskola vezetdsége 15 napon beliil dont a lehetoségek

figyelembevétele mellett.

Az igy létrejott diakkor éves programjanak esetlegesen felmeriil6 koltségeit az iskola fedezi, a
benyujtott koltségigénnyel ellatott éves programnak az iskola vezetése altali elfogadéasat

kovetden.
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9. A tanulok/képzésben résztvevok jutalmazasanak elvei és formai

A tanulédsban, kdz6sségi munkéban, sportban vagy kulturélis tevékenységben kivalo eredményt
elért tanulok/képzésben résztvevok, illetve tanulocsoportok elismerésben, jutalomban
részesiilhetnek. Jutalmazasi alapelviink, hogy nemcsak a kiemelkedd eredményt, hanem a
jelentds erdfeszitéssel a tanuld/képzésben résztvevd oOnmagahoz képest elért javulasat is

elismerjiik.

A jutalmazds az osztalyfonoknél, igazgatonal, oktatdi testiiletnél kezdeményezhetd.
Kezdeményezheti oktatd, osztalyfonok, igazgato, oktatoi testiilet, diakkozosség.

A jutalmazasok fokozatai évkozi és évvégi eredményesség elismerésére:

— szakoktatoi szobeli dicséret

— szakoktatoi irasbeli dicséret

- osztalyfonoki szobeli dicséret
- osztalyfonoki irasbeli dicséret
- 1igazgatoi szobeli dicséret

- 1igazgatoi irasbeli dicséret

— oktatotestiileti dicséret.

A jutalmazds torténhet

- egyénileg, tanulonként/képzésben résztvevonként

- csoportosan, adott k6zosség, évfolyam vagy iskola szintjén.

A tanulok/képzésben résztvevok jutalmazasanak fobb formai

— szObeli dicséret

— irasbeli dicséret.

A szobeli dicséret valamely tanuloi kozosség elétt, nyilvanosan torténik.

frasbeli dicséret: oklevélatadassal és a naploba torténd bejegyzéssel torténik. Az irasbeli dicséret
mellé jutalom is adhato.

- egyén esetében: targyjutalom, elsdsorban konyv,
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~  kozosség esetében: targyjutalom, jutalom-kirandulas, egyéb kulturalis, sport stb.
tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény.

Iskolank, a végzés évfolyamos tanuldéi koziil kimagasld teljesitményt nyujtoé (pl.

versenyeredmény) tanulonak PERCZEL emiékplakettet adomdanyozhat.

Az iskola fogadoterében a ,, Dicsdségfalra” felkeriilnek azon tanul6ink/képzésben résztvevdink
nevei és eredményei, akikre valamilyen fenti okbol biiszkék vagyunk.

10. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit vagy a Hazirend szabalyait
gondatlanul vagy szandékosan megszegi, fegyelmezd intézkedésben, illetve fegyelmi biintetésben
részesiil. Ugyanazon vétség ismételt elkovetése esetén a tanuld eggyel magasabb fegyelmezési
fokozatot kap. Amennyiben a tanul6 valamely fegyelmezd intézkedésben mar részesiilt, akkor az
ujabb fegyelmezetlenség esetén eggyel magasabb fokozatot kell adni. A fegyelmez6 intézkedések
formai és fokozatai:

- szakoktatoi szobeli figyelmeztetés

- szakoktatoi irasbeli figyelmeztetés

- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés
- osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés
- osztalyfénoki intés

- 1gazgatoi figyelmeztetés

- 1gazgatoi intés

- igazgatoi szigoru megrovas
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10.1. Az egyes fegyelmezetlenségi esetek kapcsan kiszabhato kezdo
fegyelmezési fokozatok

Kiszabhato kezdo

Fegyelmi vétség
fegyelmezési fokozat

— atantarggyal, szakkorrel kapcsolatos fegyelemsértés, ésa | Szakoktatoi

feladatok sorozatos mulasztasa szobeli/irasbeli
- atanoéra szandékos zavarasa (pl. mobiltelefon) figyelmeztetés
- fegyelmezetlen magatartas, kotelességmulasztas, a vallalt | osztalyfénoki

megbizataselhanyagolasa szobeli/irasbeli
- 1-3 orarol valo szandékos tavolmaradas figyelmeztetés

— 5 alkalom késés esetén

- akotelezettségek sorozatos elhanyagolasa
- 4-9igazolatlan 6ra osztalyfonoki intés
- tanitasi id6ben az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyéasa

— 10 alkalom késés esetén

- 10-14 igazolatlan 6ra

- iskolankhoz méltatlan magatartas, helyhez, alkalomhoz ¢és
idéponthoz nem ill6 viselkedés €s beszédstilus

— iskolaban barmely tanuldé vagy felnétt személy emberi | igazgatoi figyelmeztetés
méltdsaganak megsértése

— az iskola berendezéseinek vagy a tanulétarsak tulajdonat
képzd targyaknak hanyagsagbol fakadd vagy szandékos
rongalasa

— 15 alkalom késés esetén

- 15-19 igazolatlan 6ra
— kiilondsen stlyos megitélés ala esd vétségek elkovetése igazgatoi intés
(Id. Szakmai Program)

— 20 alkalom késés esetén

- 20 vagy annal tobb igazolatlan éra igazgatoi szigord

- afegyelmi eljarast megel6z6 utolso figyelmeztetésként megrovas

Kiilonosen sulyos megitélés ala eso cselekedetek elkovetése az igazgatoi fegyelmezo
intézkedések valamely fokozatat, fegyelmi eljaras meginditasat vonja maga utan.
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10.2. A hazirend megsértéseével okozott kar

A gondatlansagbol okozott karért a tanuld/képzésben résztvevd fegyelmileg és anyagilag is
(maximum a kar értékének 50%-aig) felelosségre vonhatd. A szandékos karokozast — amely
sulyos vétségnek mindsiil — a kar okozdja koteles teljes mértékben megtériteni. Kiskora tanuld
esetén annak torvényes képviseldje, nagykoru tanuld/képzésben résztvevo pedig személyesen
felel az altala szandékosan okozott karokért, és viseli azoknak anyagi kovetkezményeit.

Ha felszolitas utan sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a karokozo, illetve annak
gondviseldje ellen. Ha a kart tobben okoztak, a felelésség is kozos.

11. Az iskolaban és iskolai rendezvényeken, valamint a szakképzé intézmény
szakmai programjanak végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzéintézményen
kiviili rendezvényeken elvart magatartasrol

A tanulok/képzésben résztvevék az intézmény épiiletében és azon kiviil is minden koriilmények
kozott kotelesek megjelenésiikkel, viselkedésiikkel, magatartasukkal aziskola pozitiv megitélését

eldsegiteni, jo hirnevét megorizni.

Az etikus magatartasrol

A tanulo/képzésben résztvevd a szakmai oktatissal, az oktatokkal, az iskolai tigyekkel
kapcsolatos véleményét, sérelmét panaszbejelentés formajaban juttatja el elsd 1épésben
kozvetleniil az érintett szdmara irdsban az iskoldban megadott (pl. honlap) elérhetéségeken.
Panaszat, sérelmét gy fogalmazza meg, hogy az tényeken alapuljon, megfogalmazasaban ne
legyen sértd, sem személyeskedd. Az artatlansag vélelme mindenkit megillet. A problémak
feltarasa, tisztazdsa és megoldasa iskolank szdmara kiemelt feladat, torekedjlink ra, hogy az

eljaras végeztével is egymas szemébe tudjunk nézni.

Az elvart megjelenésrol és a viselkedésrol

Megjelenésiinkben, magatartasunkban torekedjiik az iskola és valasztott szakmank etikai,
illetve szigort 61t6zkddési normaihoz.
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11.1. Az iskolai unnepségeken elvart viselet tanulok szamara

- fitknak: s6tét nadrag, fehér ing, sotét szinti félcipd
- lanyoknak: legalabb térdig ér6 sotét szoknya vagy hosszu sotét nadrag, matrdzbliz,
alkalomhoz ill6 cip6

11.2. Az iskolaban és iskolai rendezvényeken és a gyakorlatokon késziilt
kép és audiovizualis anyagok felhasznalasa

A tanulok/képzésben résztvevok az iskolaban kép-, hang- és/vagy mozgoképfelvételt csak az orat
tartd oktato, tanoran kiviil pedig csak az igazgato engedélyével készithetnek.

Az iskolai rendezvényeken készitett felvételek intézményiink honlapjan, az iskolamarketing
anyagain csak azok szerepelhetnek, akik ehhez irasban hozzajarultak.

A kozzétett kép és audiovizualis anyagok nem sérthetik sem a tanul6 és a tanulokozosség, sem a
képzésben résztvevok, sem az oktatok és az iskola dolgozoinak méltosagat.

A szakmai gyakorlatok soran kép- és hangrogzités szigoruan tilos!

11.3. Alapveté tilalmak, évé-védointézkedések

Az egészséges ¢életmodra vonatkozo tamogatd intézményi munkarendben és hazirendben el6irt

szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara kotelezo.

- Az iskola egész teriiletén (épiiletben, és udvaron), valamint a bejarattol szamitott 5
méteren beliil tilos a dohanyzas/e-cigaretta!

- Szeszes italt az iskolaba behozni, az épiiletben fogyasztani, ittasan beérkezni tilos!

- Kabitoszert, annak szarmazékait, alapanyagait, az iskolaba behozni tilos!

- Tilos minden olyan vago, szur6 eszkoz, amelynek vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba
mérett6]l fiiggetleniil dobodcsillag, rugoskés, szigonypuska, gazspray, Olmosbot, boxer,
gumibot, bilincs, léfegyver, pirotechnikai eszkoz, fegyverutanzat iskolaba torténd
behozatala!

- Tilos a kozosségi vagy személyi tulajdonban 1évé targyakban szandékosan kart okozni,
azokat eltulajdonitani!

- Tilos verekedni vagy barmely modon agressziven viselkedni!

- Tilos a masokat banto, megalazo, zaklato viselkedés.

— Allatot az iskolaba behozni tilos!

— Tanitasi id6ben, idegen személyt a tanuld/képzésben résztvevé nem hivhat be az
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intézménybe. Rendkiviili esetben az iskola vezet6i adhatnak erre engedélyt. Ez aldl kivételt
jelentenek az iskola altal szervezett nyilvanos események.

Az iskola teriiletén tilos a hazardjaték, illetve barmilyen pénzbeli jaték, fogadas!
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1. sz. melléklet
12. Digitalis hazirend

A hazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevéi milyenné szeretnék formalni a
digitalis iskolai k6zosséget.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos feleldsség

novelését szolgaljak az online térben is.

A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, 8 meglévo hazirend kiegészitése a digitalis oktatas

mitkodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

12.1. A tanuldk/képzésben résztvevok jogai

- Minden tanulonak/képzésben résztvevonek joga van a digitalis oktatashoz, azon beliil
tudésa legjavanak bizonyitasahoz.

- Minden tanulonak/képzésben résztvevének joga van a digitalis munkarenddel
kapcsolatos nehézségei jelzésére.

- Minden tanulonak/képzésben résztvevonek joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév
sikeres teljesitéséhez a digitalis oktatas formajaban is —az iskolatol elvarhato kereteken
beliil - minden segitséget megkapjon.

- Minden tanulonak/képzésben résztvevének joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez,
els@sorban szervezett keretek kozott, oly moddon, hogy masok tanulashoz, illetve
munkdhoz valo6 jogat, emberi méltdsagat ne sértse.

- A digitadlis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a tanulonak/képzésben
résztvevének joga van a - napi szorgalmi id6 utani, a hétvégi és tinnepnapi, valamint a
tanitasi sziinetek idejére szolo - pihenéshez.

- A tanuld/képzésben résztvevd szabadon eldontheti, hogy a megadott feladatokat a
kitlizott hatariddig mikor késziti el, de segitséget, visszajelzést csak az oktatd altal
meghatarozott idésavban kaphat.

- A tanuldnak/képzésben résztvevonek joga van technikai akadalyozottsag esetén statikus
rendszeren keresztiil is a tananyagokhoz val6 hozzaféréshez.

- Digitalis eszk6zok hianya esetén a tanulonak/képzésben résztvevonek joga van eldzetes
1dépont egyeztetés alapjan az iskolai digitalis eszkdzok hasznalatdhoz. Lehetdségek

fliggvényében azok kolcsonzéséhez.
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12.2. A tanulok/képzésben résztvevok kotelezettségei

- Az iskola altal biztositott és meghatarozott kommunikacios csatornat megismeri és
hasznalja, azokat minden tanitasi napon koteles alkalmazni €s megnézni.

- Aziskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét kizarolag tanulasi célra hasznalja.

~ Onalléan, engedély nélkiil nem hoz létre csoportokat, ha ez esetleg megtdrténik, a
figyelmeztetéstdl szamitott 24 oran belil tordlnie kell, ellenkezé esetben a
rendszergazda torli, de a magatartas értékelésben sullyal bir.

- A digitalis feliiletet nem hasznalja magéanjellegii célra, még tanuldcsoporton beliil sem,
erre a tovabbiakban az iskolai kiviili kozosségi feliileteket hasznalja.

— Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, oktatoinak és az iskola tobbi dolgozojanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat.

- Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanulasa legyen mélté az iskolahoz,tartsa
tiszteletben oktatoit, tanulotarsait.

- A személyiségi jogok, illetve a személyes adatokkal valo 6nrendelkezési jog alapjan az
érintett engedélye, €és az oktatd hozzajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, illetve
hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem
toltheti fel.

- ATeams-be feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak (akar Zoom
vagy Teams értekezlet keretében) az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztasa
mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter,Instagram stb.)
¢és nem digitélis feliileteken kizarolag az igazgato irdsos engedélyével torténhet!

—  Frtekezletek hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szamara szigoruan tilos,
beleértve képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mar
formaban val6 elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintt fegyelmi
fokozattal jar, fiiggetleniil a rogzitett tartalomtol!

- Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok
tiszteletben tartasaval mondja el.

- Kotelessége részt venni az online 6rakon.

- Az online o6rakrél valé hidnyzast koteles eldre jelezni, igazolni és a potlasrol
gondoskodni.

12.3. Az Oktatok jogai

- A digitalis oktatas folyamata k6zosen megallapitott keretek kozott zajlik meghatarozott

munkarendben. A munkarend kialakitdsa biztositja a megfeleld idokeretet a
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maganélethez és a pihenéshez.

- A pedagogiai program altal biztositott kereteken beliil a tananyagot és a modszereket
megvalassza.

- Joga van a mindsités modszereinek €s rendjének maghatarozasadhoz.

12.4. Az Oktatok kotelezettségei
- A kozosen megallapitott digitalis munkarend betartasa és betartatésa.
- Meghatarozott idében a tanulo/képzésben résztvevo rendelkezésére allni.

- Az eredmények ¢s a tanulok/képzésben résztvevok igényei alapjan a konzultacio és az

egyéni javitasi lehetdség biztositasa.

- Az oktatd kotelessége az online oktatasi rendben a Teams feliiletén keresztiil a tanul6
rendelkezésére bocsatani a felhasznalt forrdsokat, feltoltott / hivatkozott anyagokat és
kizarolag ezeket szamonkérni. (Ez utobbi esetben megfeleld iddvel eldbb kotelessége
ezeket az anyagokat a Teams feliiletére feltdlteni, illetve a linkeket meghivatkozni. Az
anyagokat a szakoktatd belatasa szerinti fajlformatumba bocsatja rendelkezésre az

emlitett kereteken beliil.)

12.5. A digitalis oktatas modja

- Adigitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése
¢és tamogatasa az iskola online rendszerében torténik.

- A kommunikacio és a digitalis munka az erre felallitott Teams-en keresztiil, illetve
az erre a célra létrehozott e-mail cimek hasznalataval torténhet.

- Az iskola vezet6sége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a
rendszerben miikodé csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak az oktatok
hozhatnak 1étre.

- A digitélis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyez6 napokon és id6ben, azaz
7.40-t61 14.00-ig tart. (Ett6l eltér6 idosav is alkalmazhatd megegyezés szerint.)

- A tanulonak/képzésben résztvevOnek az oktato altal meghatarozott idoében €s modon - a
tanulo/képzésben résztvevd lehetdségeit figyelembe véve - szamot kell adni tudasarol.
Amennyiben ez adott idében a tanul6/képzésben résztvevé dnhibajan kiviil nem valdsul
meg, a kovetkezd alkalommal a beszamol6 mar kotelezo.

- A tanulonak/sziilonek, illetve képzésben résztvevonek nyomon kell kdvetnie az
elektronikus naplot. A tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma tovabbra is a Kréta

e-naplo.
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A hazirendben foglaltakat véleményezte és azokkal mindenben egyetértett:

a Perczel Mor Technikum és Kollégium Diakonkormanyzata:

DOK elnok
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Jelen Hazirendet az intézmény oktatoi testiilete a 2022.08.23. napon tartott hatarozatképes
értekezletén megtargyalta és egyhangulag elfogadta.

Bonyhad, 2022 év augusztus honap 24. nap

Jencsik Timea
igazgatd

az oktatdi testiilet nevében
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