V TOLNA VARMEGYEI
SZAKKEPZESI
V CENTRUM

A Tolna Varmegyei SZC Perczel Mér Technikum és Kollégiuma
palyazatot hirdet felnéttképzési ligyintézé munkakor betdltésére.

A munkaszerz6dés alapjan létrejové munkaviszony idétartama: hatarozatlan idejii munkaviszony.
Foglalkoztatas jellege: napi 4 oras, részmunkaidds munkaviszony.
A munkavégzés helye: 7150 Bonyhad, Jokai Mor utca 3.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok: felnéttképzési adminisztracios tevékenységben vald kozremiikodés,
igyfélszolgalati feladatok ellatasa, kapcsolattartas oktatokkal, partnerekkel, szerzédésnyilvantartod feliilet kezelése,
szerzOdések elokészitése, adatszolgaltatas beszamoldkhoz.

Elvart kompetenciak:
e pontossag, precizség
j6 kommunikacios képesség
MS Office programok magabiztos hasznalata
onallosag
magasfoku diszkrécid

Munkabér: Bér megegyezés szerint.

Palyazati feltételek:
e kozép vagy felséfoku szakiranyl végzettség,
e magyar allampolgarsag,
e biintetlen eldélet,
e cselekvOképesség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e szakmai Onéletrajz,
o végzettséget, szakképzettséget igazold dokumentumok masolata,
e motivacids levél, fizetési igény megjeldlésével,
e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul teljes palyazati anyaganak sokszorositasahoz, tovabbitasahoz,
illetve a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazattal 6sszefiiggd kezeléséhez.

A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
e hasonlo teriileten szerzett tapasztalat.

Eredményes palyazat esetén 90 napnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany bemutatasa sziikséges.

A munkakér betoltésének varhato idépontja:
A munkakor legkorabban 2024.07.01. napjatol t6lthetd be.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2024.05.15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot a +36 70 647 44 76-0s telefonszamon, Haryné Viszl6 Beata
igazgatohelyettes ad.

A palyazatok benyujtisanak modja:
e Elektronikus uton a haryne.viszlo.beata@perczel.tmszc.hu e-mail cimen Kkeresztill, egy darab
egybeszerkesztett pdf formatumu fajlban.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.31.
A palyazati Kiiras kozzétételének helye:

- Tolna Varmegyei Szakképzési Centrum honlapja
- Tolna Varmegyei SZC Perczel Mér Technikum ¢s Kollégium honlapja
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Tolna Varmegyei Szakképzési Centrummal kapcsolatban tovabbi informacio, illetve az adatkezelési tajékoztatd a
www.tmszc.hu honlapon érheté el. A palyazat kiiroja fenntartja a jogot a palyazati kiirds visszavonasara, illetve arra,
hogy az eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.
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