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Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 és gazdasagi informatikus tanulék szakmai
beszamoloja

A Németorszagban eltoltott négy hét igazan tanulsagos volt szdmunkra.

Nem gondoltam volna, hogy egyediil is boldogulni fogok egy olyan helyen, ahol az
anyanyelvem semmit sem ér.

A 4 hetet a waldkircheni Véaroshazan toltéttem, az irodan. A varoshaza Waldkirchen legszebb,
kozponti részén volt, egy gyonyorli épiiletben. Konyveléssel foglalkoznak, a varosi cégek
Osszes pénziigyi és szamviteli dolgaban otthon vannak. Szamlékat, bizonylatokat illetve
elszamolasokat végeznek. A varos viz-, villany-, flités- és szennyvizszolgaltatasanak pénziigyi
teljesitését feliigyelik. Az elsé munkanapomon a tanarnok elkisértek, utana viszont minden nap
egyediil tettem meg gyalog a koriilbeliil 20 perces utat. Az elsé nap nagyon izgultam, féltem,
hogy nem értem meg, amit mondanak nekem, féltem, hogy nem tudom majd kezelni a
programokat, hogy csak kolonc leszek az ott dolgozok nyakan. Aztdn kideriilt, hogy a
munkatarsak tlirelmesek, figyelmesek, ha valamit nem értettem meg azonnal, elismételték
lassabban, megfogalmaztdk mashogy, tehdt nagyon igyekeztek, hogy miikodjon a
kommunikécio. Ahogy teltek a napok, egyre konnyebben ment a beszédértés, és egyre
batrabban szo6laltam meg ¢én is.

Sok mindent megtanultam az ott t6lt6tt id6 alatt, példaul hogyan kell az tligyfelekkel banni,
hogy hogyan kell kinézzen a kiilonb6z6 cégek bérpapirja. Az itthon tanultakbol sok mindent
tudtam hasznositani, de rengeteg 0j dolgot is tapasztaltam. Az elsé napi szeppentségem ellenére
probaltam kihozni mindenbdl a legjobbat. Persze nincs olyan ember, aki nem ijed meg, ha
hirtelen beledobjak a mély vizbe, de probal kievickélni beldle.

A elsO héten megismertették velem a munkavégzés szabdlyait illetve a munkatéarsakat is.
Megmutattak az irodai eszk6zok hasznalatat. A masodik héten mar onalldan dolgoztam, A
munkaid6 fél kilenckor kezd6dott minden nap, déltdl egy oraig ebédsziinetiink volt, a munka
délutan négykor véget ér. Feladatkoromben tobbek kozott iratrendezékben kellett papirok
helyét megkeresnem, bizonylatok, szamlak gépbe vitelét biztak ram. Fontos volt az idegen
nyelv és a szamitogépes ismeretek megléte, az Office programokon kiviil az intézmény sajat
nyilvantartdsi programjait is megismerhettem. A munkdm soran szamos szdmomra Ujszerii
feladattal taldlkoztam, az adatszolgaltatds komplex formadit érdekesnek taldltam, példaul a
hazszamok alapjan a magénszemélyek és a koziizemi intézmények beazonositisat végeztem
utcatérképet néztem at postacimek alapjan, és sorrendbe raktam a leveleket, majd levittem a
levéltarba. Szamlakat allitottam ki, valamint irodai kiszolgalé munkafolyamatokat is ram
biztak, szdmlékat konyveltem szamitdgépbe, illetve papirra vezettem fel oket.
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Tetszett a munkahelyi 1égkdr. A munka nyugodtan, de fegyelmezetten folyt. Volt id6 a
kikapcsolddasra, de a sziineteken kiviil mindenki a feladataira koncentralt, ezért nagyon
hatékony volt a munkavégzés.

Osszességben az ott to1tdtt nagyon nagy élmény volt. Sokat tanultam, jo tapasztalatokkal tértem
haza. Oriiltem, hogy a sok elméleti tudést, amit az iskoldban megtanultam, a gyakorlatban is
hasznalni tudtam, és még tovabbi ismereteket szerezhettem.

Schiller Viktéria 10.B

Csak egy tanulonak volt allando helye a négy hét soran, a tobbieknek elég valtozatos feladatokat
talaltak a partneriskolaban.

Néhany tanul6 az iskola grafenaui telephelyére jart adminisztrativ feladatokat kaptak. Emellett
megismerkedtek az intézmény miikodésével. Két tanuld egy pékségben dolgozott. A
mindennapos adminisztracié mellett igazi fizikai munkat is osztottak rajuk. Tanulsagos volt,
tobb, idegen orszagbol érkezett munkatarsuk is volt. Egy tanulo két hétig jart egy golfpalyara,
ahol az adminisztracidos munkéak mellett szervezési- logisztikai feladatokat is biztak ra.

A gyakorlat masodik felében az iskola waldkircheni telephelyén voltunk, ahol szotarak
Osszeallitasa volt a feladatunk. Magyar-angol-német nyelven allitottunk Ossze tematikus
szotarakat, és képekkel kellett illusztralni. Korbevezettek minket az iskolan, megnézhettiik az
irodakat, a tanmihelyeket, az osztalytermeket, tanordkon is részt vehettiink. Az irodai
adminisztraciobol is kivettilk a résziinket, de ha sziikség volt, segitettiink a tanévkezdés
logisztikai feladatainak megoldéasaban.
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