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A szakmai gyakorlatrél altal@ban

(A tablazat igény szerint bdvithetd!)

A gyakorlati hely neve:

Stadtwerke Waldkirchen

Tevékenysége(i):

Konyvelési iroda, a varos dsszes pénzlgyi illetve szamviteli tevékenységeinek ellatdja

A szakmai gyakorlat helyszine:

Waldkirchen Rathausplatz 1.

A szakmai gyakorlat vezetGjének neve:

GUnther Scheibenzuber

Beosztasa:

irodavezetd

Ha nem csak a gyakorlat vezetgje foglalkozott veletek a szakmai gyakorlat soran, kivel
voltatok, és mi volt az illetd beosztasa, feladatai?

Nicole Reiter titkarnd;

Sabrina Stadler titkarnd;
Tobias Schwarzmann titkar;
Johann Biser igazgatohelyettes

Mutasd be par mondatban a németorszagi gyakorlati helyedet!

Konyveléssel foglalkozik, a varosi cégek 6ssze pénzigyi és szamviteli dolgaban otthon vannak.
Szamlakat, bizonylatokat illetve elszdmolasokat végez. a varos viz, villany, fltés és szennyviz
szolgdltatasainak pénzlgyi teljesitését fellgyeli.
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Mutasd be a munkahelyi Iégkort, a munkahoz valé hozzaallast, a tapasztalt munkakulturat!

Segit6kész, bardtsagos munkahelyi légkor jellemzi a gyakorlati helyemet. A munkavégzés
soran a munkatarsak komoly, céltudatos munkahoz vald hozzadllast tanusitanak,
fegyelmezetten és onalléan végzik a feladatokat. A gyakorlat sordan megtapasztalt
munkakultira elnyerte a tetszésemet, mert az ott dolgozdk nyitottan, segitékészen alltak a
dolgokhoz példaul, betanitdsomhoz.
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Mutasd be a végzett munkat!

frd le, hogy milyen konkrét tevékenységeket végeztetek Németorszagban a szakmai gyakorlat
soran, milyen szakmai feladatokat oldottatok meg. Milyen (Uj) eljarasokkal, mddszerekkel
ismerkedtél meg, illetve — ha el6fordult — a hazai munkahelyedhez képest hogyan csindljak
masként az egyes munkafolyamatokat?

e

(A tablazat igény szerint bévithetd!)

1. hét 09. 11. - 09. 15.
A MUNKA LEfRASA

A hét elsé napjan megismertették velem a munkavégzés szabalyait illetve a munkatarsakat

is. Megmutattak az irodai eszkdzok hasznalatat. A munkaidd fél kilenckor kezdédik minden
nap, déltél egy o6rdig ebédsziineten van mindenki, a munka délutan négykor véget ér.
Feladatkoromben tobbek kozott iratrendezékben kellett papirok helyét megkeresnem,
bizonylatok, szamlak gépbe vitele volt a feladatom. A feladatok soran fontos volt az idegen
nyelv és a szamitégépes ismeretek megléte, az Office programokon kivil az intézmény sajat
nyilvantartasi programjait is megismerhettem. A munkam soran szamos szamomra ujszer(
feladattal megismerkedhettem, az adatszolgaltatds komplex formait érdekesnek taldltam,
példaul a hazszamok alapjan a maganszemélyek és a kdzlizemi intézmények beazonositasat
végeztem. A tevékenységek soran szamldkat allitottam ki, valamint irodai kiszolgald
munkafolyamatokat is végeztem, példaul a beérkezd posta szétvalogatdsa és rendszerezése.
Ugy éreztem, hogy ezen a héten sok Uj tapasztalatra tettem szert, amiket a késébbiek soran
is fel tudok hasznalni.

Gf / tsmételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezések

magyarul németdl
rendezni ordnen
pontosan genau
elszamolas, bizonylat e Abrechnung
kiallitani ausstellen
adatokat bevinni Daten eintippen
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09. 18.-09. 22.

A MUNKA LEIRASA

Ezen a héten kicsit tobbet csindltam, ugyanis mar nemcsak szamlaztam, hanem kényveltem
is és sokat szamoltam. A régi papirokat kellet selejteznem és utana iratmegsemmisitével
kellett dolgoznom. Bankokba mentiink és kikértik bizonyos vallalatok szamlait, amiket aztan
gépbe vittink. Ezek utdn a szamldakat a megfelel§ iratrendez8be kellett elhelyezni.
Szamitogépen kellett szoveget bevinni, amit aztan megformazni majd kinyomtatni és elvinni
az Karoli Badepark el6terében kellett kirakni.

0f / ismételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezések

magyarul

németul

fogalmam sincs

keine Ahnung

elrendezni, helyre rakni

einsortieren

gépelni tippen
szamolni rechnen
szamla die Rechnung

3. hét

09. 25.-009. 29.

A MUNKA LEIRASA

bankszamlakivonatok gépbe vitele

majd elrendezése.

Ezen a héten mar tobb mindent csindltam egyedll. Megtanitottak egy Uj programmal
dolgozni, ami virtualisan épitette be bizonyos hazakba a vizrendszert. Ezek segitségével meg
tudtuk nézni, hogy a haztartdsok abban a hdnapban mennyi vizet hasznaltak, és annak
alapjan szamlat allitottunk ki. Amiket egyedil végeztem azok jéval kdnnyebbek voltak.
Iratmegsemmisitével vald munka, iratrendez8kbe rendezés, szamlakiallitas, konyvelés,

G / ismételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezéssk

magyarul németdl
bankszamlakivonat der Kontoauszug
szamla das Konto
aramszamla das Stromkonto
szamlaszam die Kontonummer
Ogyfélszam die Kundennummer
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4, hét 10. 02. — 10. 06.
A MUNKA LEfRASA

Ezen a héten is szamitdgépes programokkal dolgoztam, de sokkal kdnnyebb dolgokat

végeztem, mint eddig. Excel tablazatot szerkesztettem, Worddel szdveget szerkesztettem.
Csutortokon viszont megkértek, hogy igazi magyar gulyas f6zzek nekik, mert még nem ettek
olyat és ki szerették volna prébalni. Nagyon izlett nekik. A péntek a bucsué volt.

0 / ismételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezéssk

magyarul németdl
bucsu der Abschied
flszer das Gewdrz
finom kostlich
munkatars der Mitarbeiter
iroasztal der Schreibtisch
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Szabadidés programok

A munka utan jol esik a pihenés!

frd le, hogy milyen éiményeket, emlékeket szereztél a programokon! Ha készitettél fényképeket,
mindegyik programhoz mellékelj egyet, a kedvencedet!)

(A tablazat itt is igény szerint bévithetd!)

Utazds 09. 10.
A PROGRAM LEfRASA

Az elinduldsnal nem volt gond, de miutan atléptik az osztrdk hatart belefutottunk egy

ellen6rzésbe, ahol korilbeltl 5 orat alltunk, mert a buszt tulsulyosnak taldltak. Hivtunk
segitséget, amikor odaértek atpakoltuk a b6rondoket majd uUjra lemérettik a buszt, aminek
a sulya ugyanannyi volt, mint el6tte, de elengedtek minket. A buszos céget alaposan
megbuntették, sajnos, és amikor mar minden készen allt volna az induldsra, még varattak
minket, mert elmentek ebédelni, és senkit nem hagytak ott, de a papirjainkat elvették.

A szallasra korulbelll este nyolc érakor értiink oda. Sajnos mar késé volt, pedig eredetileg azt
tervezték a kiséré tanarok, hogy még megnézziik a varost, de ekkor mar mindenki 6rilt, hogy
meleg van és sajat szobdja, és 4gya. Kiosztottdk a szobdkat, én egy haromagyas szobdban
lakom, ketten, az osztalytarsnémmel a méasodik emeleten. igy kényelmesen elfériink.

Gf / tsmételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezések

magyarul németdl
blntetés die Strafe
parkold der Parkplatz
utanfuto der Anhanger
busz der Bus
fizetni zahlen
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Berendezkedés és a hétkbznapok

A TEVEKENYSEGEK LEfRASA

Egy igazi retro panzidban vagyunk, de valdszinlleg magyar viszonylatban ez sem szamit
olcsénak. Semmi kifogdsom nincs, csak az, hogy nincs wifi, pedig megigérték. Egy-egy szinten
csak egy furdd és wc van, ez okoz konfliktusokat, de inkdbb a fiuknal. Két emeleten vagyunk.
Az egyiken a fiuk, a masikon pedig a lanyok laknak. A panziéban hasznaljuk a konyhat, ami
nagyon kicsi, illetve az étkezét, amiben viszont kényelmesen elfériink az étkezéseknél és a

|II

kdzos programoknal, meg az ,eligazitdsoknal”, mert bizony néha arra is sor keril.

Az elldtast magunk biztositjuk. Az élelmiszerekrél a tanarok gondoskodnak, de kdzosen
f6zlnk. Mindig megkérdezik, hogy mit szeretnénk enni, és persze mindenkinek mas az izlése,
én meg vagyok elégedve. Eredetileg Ugy tervezték, hogy mindig beosztjak, hogy ki fog
segiteni a konyhan aznap, de a filk altalaban kés6én értek haza, és sokan kozilik még sosem
fztek, ezért elég koran kialakult az a gyakorlat, hogy az segit, akinek kedve van hozza. En
szinte minden nap a konyhdban voltam, néha mar elzavartak, hogy azért nem te fogsz mindig

f6znil De én mar megszoktam, otthon is sokat f6zok.

Gj / tsmételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezések

magyarul németdl
szoba das Zimmer
emelet die Etage
hazmester der Hausmeister
panzio die Pension
haz das Haus
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1. hétvége 09. 16— 17.
A PROGRAMOK LE[RASA

Ezen a hétvégén Regensburgba kirdndultunk. Egy nagyon gyonyor( hely, ahol varosnézé
turan vettlnk részt egy varosnéz8 busszal. ElStte viszont a regensburgi Démot néztik meg,

ami nagyon gyonyorU volt, fenomenalisan jo élmény volt. Elmentink hajokazni is ahol a
regensburgi latnivaldkat néztik meg, amik a Duna mentén terlilnek el. Sajnos, nagyon
elrontotta a kiranduldst a menet kdzben egyre rosszabba valé id6jaras, esett az esd, fujt a
szél, és ahhoz képest, hogy szeptember kdzepe van, nagyon hideg volt. Ezért a délutanra
tervezett vasarlasi korut a Duna Bevasarldkdzpontban elmaradt, mert mindenki atazott és
atfazott.

Este hambi vacsora volt, a fitk készitették el a személyre sz6ld hambikat, még a hust is 6k
flszerezték és gyurtdk ossze.

A vasdarnap csendes volt, addig aludhattunk, amig jol esett, nem volt ébreszt§!

A kozosen elkészitett és elfogyasztott ebéd utdn a tobbség otthon maradt, mert hosszu volt
a hét.

Gf / tsmételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezések

magyarul németal
Duna die Donau
hajo das Schiff
dom der Dom
gyalog zu FuR
folyd r Fluss

9 Erasmus+
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2, hétvége 09.23 - 24.
A PROGRAMOK LE[RASA

Ezen a héten Passau utcait jartuk a csapattal és igazan jol éreztik magunkat. Amikor

elindultunk veréfényes napsités volt, de amikor megérkeztiink Passauba s(r( kod vart
benninket. Annak ellenére, hogy annyira kodos volt az id8, hogy az orrunkig alig lattunk el,
kordlbelll egy ora alatt felszallt. De koddel vagy anélkll, akkor is gyonyord volt a hely. A
délutan nagy részét egy sétdld utcaban toltottik, ahol nézel6dhettlink, vasarolhattunk,
ameddig a keretlink birta. Volt egy akkora bevasarld kdzpont, mint fél Bonyhad, annyi
emberrel, mint Szekszard és még par telepllés korilotte, de annak ellenére jol éreztik
magunkat. A tdmegfobidm most el6szor nem jott eld.

Masnap pihi volt, nem volt ébreszt6 és ez mindenkinek jol esett. K6zosen készitettik el az
ebédet, majd, aki akart maszkalt a varosban.

G / ismételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezéssk

magyarul németdl
bevasarlokozpont das Einkaufszentrum
hid die Bricke
kod der Nebel
hideg die Kalte
szemuveg die Brille
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3. hétvége

09.30-10. 01.

A PROGRAMOK LEIRASA

Ezen a hétvégén egy gyonyord kornyékre utaztunk. Rustba mentlnk, de el6tte tettlink egy
kis kitér6t Friedrichshafenbe, ahol megnéztiik a Bodensee gyonyorl tulpartjat, ahol mar Svajc
volt lathatd. A latvany valami elképeszté volt, az a sok komp és hajé és ember és a gyonyord
kilatas, fenomenalis volt, ha tehetném, visszaporgetném az id6t és megallitanam, hogy soha
ne érjen véget. Friedrichshafenben van a Zeppelin-mizeum, ahol tdbbek kozott
bemehettlink egy léghajé vazaba is.

Aztan korilbelll este 7 6ra kdrnyékén megérkeztliink Rustba a panzidohoz, de korilbeltl 1 6rat
Ultink a buszban mi gyerekek, mire mindent el tudtak késziteni hasznalhaté allapotban.
(Mint utébb kiderillt a panzids nem volt egy konny( ember.) Egy éjszakat toltottliink ott, mire
végre megtaldltuk a helylnket. Az volt a j6 benne, hogy az egész csapat egy apartmanban
lakott, és még valami: volt wifi. Masnap az Eurdpa-Parkot barangoltuk be és olyan dolgokra
dltank fel, amikre életemben nem mentem volna. Szuper volt, Ujra atélném, ha tehetném ezt
is.

G / ismételt / sokszor hasznélt szavak, kifejezéssk

magyarul németdl
autopalya die Autobahn
kilatotorony der Aussichtsturm
to der See
komp die Fahre
hegy der Berg

TEMPUS KOZALAPITVANY
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A projekt dsszefoglaldsa, ériékelése

(A tablazat igény szerint bdvithetd!)

En elsGsorban azt vartam ettdl a projekttdl, hogy...

hogy megtanulom azokat a munkafolyamatokat, amiket ott csindlnak és fejleszthetem a
némettudasomat.

Attdl féltem a legjobban, hogy...

hogy majd nem fogom 6ket megérten és nem tudok majd kommunikalni és segitséget kérni
téluk, ha kell.

A németorszagi munkahelyemen az volt a legjobb, hogy...

hogy olyan munkafolyamatokat probalhattam ki, amiket eddig még soha

A németorszagi munkahelyemen az tetszett a legkevésbé, hogy...

ilyen nem volt.

A szallasrdl az a véleményem, hogy...

Utott-kopott, de teszi a dolgat, mert volt f(ités, amikor sziikségiink volt a melegre, a wifi
viszont hasznalhatatlan.

Az ellatasrol (étel, koriilmények) az a véleményem, hogy...

Az ellatds fantasztikus, olyan ételeket kapunk, amiket éppen megkivanunk, és a boltok
sincsenek messze, ha egyedi igényeink vannak.

A szabadidds programokban az tetszett a legjobban, hogy...

Kdlon mehettlink a tanaroktadl.

A szabadidds programokban az nem tetszett, hogy...

Koran kellett felkelni és néha kevés id6t adtak arra, hogy jol lehessen érezni magunkat
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A szabadid@s programok koziil a kdvetkez6 tetszett a legjobban: (miért?)

Az Eurdpa-Park mert sok volt a kildnleges lehet8ség, ilyen nincs Magyarorszagon.

A szabadidds programok kozl a legkevésbé tetszett: (miért?)

A regensburgi kirandulas, mert esett az esd.

Szereztél-e Uj ismereteket, képességeket a projekt soran, ha igen, melyek ezek?

Elég sokat, a munkafolyamatok elvégzése, megértése, 6rilok, hogy elég jol helyt tudtam allni.

Ugy érzed, hogy a nyelvtudésod jelent8sen fejl6dott a négy hét soran?
(haigen, mely teriileteken, ha nem, miért nem?)

Jelent8sen nem, de érteni értem 6ket és meg tudom magam értetni

Ertékeld a négy hetet! Mi jut eszedbe el8szor, mi tetszett a legjobban, mi nem tetszett?

hogy nincs wifi, az nem tetszett. Es nem tudtam mindenkivel jéban lenni.

Ha a jové tanévben is lesz nyertes Erasmus+ palyazata az iskolanak, mit mondanal a
jelentkez6knek?

J6jjon ki, prébalja meg, semmit nem fog vesziteni csak tapasztalatot és élményeket gy(jt.

TEMPUS KOZALAPITVANY 13 E ra S m U S +



https://jokai.szltiszk.hu/owa/redir.aspx?SURL=VwiHF3xGBzTH_CSnvIYsnaN9u3aOe9j0nZCABIlKulObVyvts5zSCG0AYQBpAGwAdABvADoAcABlAHIAYwB6AGUAbABAAHMAegBlAGsAcwB6AGEAcgBkAGkAcwB6AGMALgBoAHUA&URL=mailto%3aperczel%40szekszardiszc.hu

